INSTRUCTIVO DE PRESENTACION DE PROYECCIONES SIRASE 2023

Introduccién
e EIl presente instructivo le permitirda informar sus proyecciones de importacion de
servicios para el afio 2023. Recuerde completarlo lo antes posible para facilitar su
analisis.
e En caso de pertenecer a un grupo empresario, debera cargar una proyeccién por cada
CUIT del grupo.

IMPORTANTE: Adicionalmente a la Proyeccion SIRASE, se necesitara que en el transcurso
del afio 2023 envien por correo electrénico, los contratos originales y traducidos al castellano
en archivos adjuntos, a la casilla subsecomex@produccion.gob.ar con el n° de tramite de

SIRASE correspondiente en el nombre de cada archivo.

Primer Ingreso - Alta AFIP
En caso de tener habilitado el servicio SC- SOLICITUD DE CONTACTO proceder

directamente al PASO 5. Se recomienda el uso del navegador Mozilla Firefox.

Debera disponer de clave fiscal NIVEL 2, y por primera y Unica vez, dar de alta el servicio

interactivo “SC -Solicitud de Contacto” de la siguiente manera:

Paso 1:

e |Ingresar a la pagina de la Administracion Federal de Servicios Publicos
(http://afip.gob.ar). A continuacién, se despliega una pantalla, en la cual debe
ingresar su numero de CUIT/CUIL/CDI y en el campo “CLAVE” su clave fiscal. Luego
presione el botén “INGRESAR”.

ACCESO CON CLAVE
FISCAL

CUIT/CUIL

SIGUIENTE

Lividasie tu clave?


mailto:subsecomex@produccion.gob.ar

Paso 2:
e En la barra lateral derecha correspondiente a MIS SERVICIOS seleccionar el

Administrador de Relaciones de Clave Fiscal.

Administrador de

Relaciones de Clave
Fiscal

pModiticacidn del Perfil. Alga de
L ErVIE DS, [MCOrporad Ln y
Revacacion de Relaciones

Paso 3:
e Se le direccionara al Servicio Administrador de Relaciones donde debera
seleccionar la opcion ADHERIR SERVICIO.

Servicio Administrador de Rsleiones

Exie servicio le penmibe gesSonar (INCOMEOrAr y revocar) aulonzaciones pard Operar SErvcos en nombne suyo o de |2 persona gue
represente Las operaciones generan formularios ofciaies AFIF Los mismos 2 abren &n veranas smengenies pard su mayor
faciidad em Ly operacion. Por davor ienga en cwserda esio a la hora de confgurar su navegador,

Usikzands & boddn "Adberir Servicio” podrh asacian un senacio 8 su Clave Fiscal. Esia as una
"|I' nUeyA opcion mas smple y rapeds de uliizar Tengs en cuenka gus & meEmo no &5 valido para ADHERIRE SERVICID
habiltar un serscio en represariacion de ofra persona.

 Umlizands @ bodbn "Mueyva Relacidn” podra generar nistvas aulorizacionss para ullizar senicios
=i Las aulerzacionss podrdn ser para LUd. misma o bien para aulerizar a olras pEreonas para accedaer m
a alglin serdgio e U moembng

Utiizando &f bodtn “Consultar” pocdra buscar las disintas relaciones sxsi=nies para su persona,

discriminadaos por Aepreseniantes (Personas que ko representan a Ud. ) y ARepresentadios (Personas COMNSULTAR
gue Lkd, regeesenta)

Paso 4:
e Buscar el botdn correspondiente al MINISTERIO DE HACIENDA Y FINANZAS

PUBLICAS y seleccionar Servicios Interactivos.

. MINISTERIO DE HACIENDA

Y FINANZAS F'IIEI.IEAS

“y Servicios Interactivos

e Luego en el menu desplegable seleccionar la opcién SC-Solicitud de Contacto y
hacer click en CONFIRMAR.



Incerporar nueva Relacion
Audorizanie [Dador)

Feprasamade

_— S
— S

[ CORR

Paso 5:
e Ingresar nuevamente a la pagina principal de Servicios de la AFIP y seleccionar el

servicio SC — Solicitud De Contacto.

SC-Solicitud de Contacto

Solicitudes de Contacto con la
Secretaria de Comercio

Paso 6:
e FEl sistema desplegara en pantalla el FORMULARIO DE CONTACTO. Alli
apareceran sus datos: razon social, CUIT y tipo de organizacion “Empresa”. EI CUIT

del solicitante debe corresponder a la empresa importadora.

Formulario de Contacto

CUIT: | Seleccions una CUIT ¥

Representado por;

Tipo de Organizacion:  Emprasa

Paso 7:
e Seleccionar el motivo “Presentacion Proyecciones SIRASE”.
e Completar el Formulario de Contacto con los datos de su

empresa.



e Presionar el botéon Continuar.

Paso 1

Paso 8:

Motivo: = PresentaciA®n Proyecciones SIRASE v

Fabrici go)iitud de Audiencia
CUIT: Solicitud de Prérroga de Licencia de Importacion
PresentaciA®n Proyecciones SIRASE
Apellido y Nombre o Razén Social: § Consulta por LNA
- . Presentacion Proyecciones COMEX
Actividad Principal: * Ampliacién de Informacién de Licencias No Automaticas

e Descargar el archivo excel de Presentacion de Proyecciones haciendo click en

el icono de Excel &

e Completar el Formulario de Contacto con los datos de su Empresa. Una vez

completados los datos, puede cargar el archivo desde la misma seccion.

e Recuerde que al cargarlo al sistema debe conservar el nombre y la estructura

original del archivo para que sea validado por el sistema.

e Haga clic en Seleccionar archivo, busque el archivo, y en la pestafia afio informado

seleccione 2023.

e Presionar el boton “Continuar”.

Ingresar Tramite

Paso 2 de 4 - Presentacion Proyecciones SIRASE

Adjuntar archivo excel Presentacion Proyecciones

Seleccionar archivo |Ninguno archivo selec.
SIRASE. g Q

Afo informado: 2023 v

VOLVER CONTINUAR

El sistema le devolvera un numero de formulario tipo S, ej: S1234567, como

constancia de envio. Recuerde guardar el numero.



